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Zapytanie ofertowe

Przedmiot zamoéwienia:

dla Oddziatu Zamiejscowego ds. obstugi i promocji Polskiego Bonu Turystycznego
Polskiej Organizacji Turystycznej: $wiadczenie ustug celem prowadzenia biura prasowego na potrzeby promociji,
informacji i edukaciji

Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego:
Polska Organizacja Turystyczna
NIP: 5252150196
Regon: 016213775
Oddziat zamiejscowy ds. obstugi i promocji Polskiego Bonu Turystycznego z siedzibg w Wieliczce
Adres centrali: Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa
Adres oddziatu: Janifska 32, 32-020 Wieliczka
Przedmiotem zapytania ofertowego jest: ,$wiadczenie ustug celem prowadzenia biura prasowego na potrzeby
promoc;ji, informacji i edukacji”
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia wraz z warunkami oraz terminami przedstawiono w Zataczniku nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego (SOPZ).
Oferty nalezy sktada¢ w formie: mailowej na adres zamowieniaoz@pot.gov.pl z zastrzezeniem pkt.13 zapytania.
Termin sktadania ofert: 20 listopada 2020 roku.
Termin realizacji: 01.12.2020 r. do 31.12.2021 r.
Tryb udzielenia zaméwienia:

7.1. Postepowanie jest prowadzone na podstawie regulaminéw wewnetrznych Polskiej Organizacji Turystycznej,
zgodnie z zasadami wskazanymi w niniejszym dokumencie.

7.2. Zamawiajacy informuje Wykonawcdw, ze postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego, tj. kazdy
z Wykonawcow moze ztozy¢ oferte.

7.3. zgodnie z Art. 17 Ustawy z dnia 15 lipca 2020 r. o Polskim Bonie Turystycznym (Dz. U. 2020 poz. 1262) do
zamoéwien na ustugi lub dostawy udzielanych przez Polskg Organizacje Turystyczng w celu realizacji zadan
Polskiej Organizacji Turystycznej okre$lonych w ustawie nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych;

7.4. Zawiadomienie o wyborze nie stanowi przyjecia oferty;

7.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a. odstapienia w kazdym czasie od wyboru Wykonawcy;

b. zmiany terminéw wyznaczonych w Zapytaniu ofertowym, w tym do zmiany terminu sktadania ofert;
C. zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty;

d. zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od Wykonawcy na kazdym etapie postepowania;

7.6. W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z jakiegokolwiek uprawnienia wskazanego w pkt. 7.5.,
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie z tytutu udziatu w postepowaniu.
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7.7. Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie lub uzupemienie treSci zlozonej oferty. Oferta
Wykonawcy, ktory nie odpowie na takie wezwanie lub odpowie w niewystarczajacy sposob, nie zostanie

uwzgledniona.
7.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji cenowych z Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty.
W postepowaniu mogg wzig¢ udziat podmioty, ktdre:
a. posiadajg kompetencje oraz uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej;
b. posiadajg zdolnos¢ techniczng lub zawodowa;
C. znajdujg sie¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidtowe i terminowe wykonanie
zamowienia;
d. Ztozg wazng i kompletng oferte w terminie wyznaczonym do sktadania ofert.
Na kompletng oferte Wykonawcy sktada sie
a. formularz ofertowy - wzér wiasny Wykonawcy, wystany w formacie PDF, w przypadku ofert podpisanych w
sposob tradycyjny dopuszcza sie ztozenie oferty w formie skanu w formacie PDF. Formularz ofertowy
oprécz oferowanych warunkéw powinien zawiera¢ date sporzadzenia, dane firmy (nazwa, adres, NIP) oraz
imig i nazwisko osoby sktadajacej wraz z o$wiadczeniem, iz jest upowazniona do skiadania ofert
handlowych w imieniu Wykonawcy,
b. zalacznik nr 2 - Formularz cenowy w formacie XLS - uzupetniony formularz nalezy odesta¢ w formacie XLS,
c Oswiadczenie o akceptacji warunkéw okreslonych we wzorze umowy wspdtpracy (Zatacznik nr 3 zapytania
ofertowego),
d. oraz pozostate dokumenty wskazane w SOPZ (Zatacznik 1 do Zapytania ofertowego).

W przypadku ztozenia przez Wykonawce niekompletnej oferty w rozumieniu punktu 9 powyzej oraz wymogdéw

zawartych w SOPZ, Zamawiajacy moze jg odrzuci¢ bez wzywania Wykonawcy do uzupetnienia brakow.

Oferte nalezy ztozyC w jezyku polskim.
Istotne kryteria wyboru oferty:

a. Cena-(45%),

b. Czas dziatania na rynku (min. 3 lata) - (10%),
c. Do$wiadczenie i zespot (20%).

d. Kreacja (25%)

b.

d.

Pozostate informacje:
a.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiecej niz jedne;
oferty, wszystkie oferty danego Wykonawcy zostang odrzucone.

Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Oferta powinna by¢ podpisana zgodnie z reprezentacjg Wykonawcy lub podpisana w imieniu Wykonawcy
przez nalezycie umocowang osobe na podstawie pisemnego petnomocnictwa. Tres¢ petnomocnictwa do
podpisania oferty musi spetnia¢ wymogi formalno-prawne okreslone w Kodeksie Cywilnym. Petnomocnictwo
nalezy dotaczy¢ do oferty.

14. Klauzula informacyjna:

Administratorem Danych Osobowych jest Polska Organizacja Turystyczna z siedzibg ul. Chatubifskiego 8, XIX pietro, 00-
613 Warszawa, NIP: 525 21 50 196 majac na uwadze zatozZenia art. 5 RODO, stosuje przy przetwarzaniu danych zasady:
zgodnosci z prawem, rzetelnosci i przejrzystosci, ograniczenia celu, minimalizacji danych, prawidtowos$ci, ograniczenia
przechowywania oraz integralnosci i poufnosci.
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej; ,RODO"), informujemy, Zze na stronie internetowej
https://www.pot.gov.pl/pl znajduje sie polityka prywatnosci i ochrony danych osobowych. Inspektor Ochrony

Danych: dpo@pot.gov.pl

15. Zatgczniki:

Zalacznik nr 1 Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z warunkami

Zatacznik nr 2 Formularz cenowy w formacie XLS

Zatacznik nr 3 Wzér umowy wspdipracy

Akceptacja Wicedyrektora Oddziatu

Akceptacja Dyrektora Oddziatu

Akceptacja Kierownika Zamawiajacego
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